教字[2012]04号
中国科学技术大学本科教学督导工作细则
为进一步加强和改进教学督导工作，健全和完善校、院两级教学质量管理和教学质量监控体系，进一步发挥教学督导在稳定教学秩序、规范教学活动、培养教师队伍、深化教学改革、提高教学质量等方面所起的积极作用，根据学校本科教学的需要，特对中国科学技术大学本科教学督导组工作制定如下细则：
一、本科教学督导组的组成和聘任
中国科学技术大学本科教学督导组体系由校教学督导组和院（系）教学督导组构成。校教学督导组由学校聘任，院（系）教学督导组由学院聘任。

教学督导员每届任期4年，可连聘连任，原则上不超过两届。教学督导员在聘任期间因故连续二个月以上不能正常工作，或不能履行职责者，终止其聘任。

二、本科教学督导组工作职责

校教学督导组是对学校本科教学工作进行监督和指导的专家咨询性机构，在主管校长领导下，配合教务处对全校的教学秩序、教学质量、教学管理及教学工作状态进行监督、检查、评估和指导。院（系）教学督导组配合学院教学领导，对本学院的教学管理和教学工作进行监督、检查、评估和指导。

三、本科教学督导组的工作内容
1.根据学校教学工作计划制定学期和学年督导工作计划，确定每学期重点研讨的课题和有关活动，并按计划开展教学研究工作。

2.按计划确定每学期重点听课范围并实施听课，同时组织院（系）教学督导员听课。校督导组成员每人每学期听课原则上不少于16 次（夏季学期可适当调整听课方式和次数），与院（系）督导分工合作，以3年为周期对所有本科教学任课教师至少进行一次督查，全面了解学校课堂教学情况。
3.可采用访谈、座谈会、问卷调查等方式对教学各环节进行考察、调研和分析评价。

4.每月召开一次校教学督导组全体会议，对督查情况进行交流、分析，重大问题及时通报校有关领导，保持与教务处及各院（系）教学信息、教学质量情况的沟通与交流。

5.校教学督导组负责联系并指导院（系）教学督导组的工作，定期联系院（系）教学督导进行工作交流。

6.每学期末提交一份督导员工作小结，并以学院为单位提交一份学院督导工作情况汇报。
7.每学年末向学校教学委员会、教务处提交该学年本科教学质量评价意见与改进建议。

四、其他

1.校本科教学督导组召集人可列席校教学委员会会议和其他本科教学方面的重要会议。

2.校、院（系）教学督导员可列席有关院系本科教学方面的重要会议。

3.学校应为校教学督导组提供必要的办公条件和相应的工作津贴。

中国科学技术大学教务处
2012年3月6日
附件1：
中国科学技术大学校本科教学督导工作小结

                                               年  月  日

	姓名
	
	学期
	

	电话
	
	邮箱
	

	工

作

内

容
	听课次数
	

	
	调研情况
	

	
	座谈会
	

	
	其他工作
	

	工

作

总

结
	教学改革和政策举措等在教学过程中的作用和效果
	

	
	突出的教师和案例
	

	
	督导中发现的问题
	

	
	值得关注的现象以及建议
	

	
	其他
	


附件2：
中国科学技术大学院（系）本科教学督导工作小结

                                             年   月  日

	姓名
	
	学期
	

	电话
	
	邮箱
	

	学院督导队伍工作情况
	

	工作内容
	听课次数
	

	
	调研情况
	

	
	座谈会
	

	
	其他工作
	

	学院教学情况评价
	教学安排、

任课教师

教学组织、

教学秩序
和学风等
	

	工作总结
	学院教学改革的新举措和值得推广的经验
	

	
	存在的主要问题及改进建议
	


